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Domovni rad

Clanek 1.
Tento domovni fad se vydava se schvalenim feditele Méstské charity Plzeri pro Domov

sv. Zdislavy pro matky s détmi v tisni (ddle jen domov) na adrese Cermakova 2368/ 29,
301 00 Plzen.

Clanek 2. — Vstup do domova a zamykani

1. Klientka ma k dispozici klice od hlavniho vchodu a od jeji bytové jednotky. Klientka ma
povinnost vzdy zamykat hlavni vchod domova. Bytovou jednotku klientka zamyka vzdy pfi
jejim opusténi. Klientka ma zakazano vytvaret kopie kli¢l nebo je pujcovat jinym osobam.
V pripadé ztraty kli¢l je klientka povinna uhradit jejich cenu a pripadné dalsi souvisejici
naklady. Hlavni vchod (sklenéné dvere) domova si klientka otvira pomoci klice v dobé:

pondéli az patek — mezi 7:00 az 22:00 hodinou
sobota a nedéle — mezi 8:00 az 21:00 hodinou.

2. V nocnimreZzimu (pondéli az patek od 22:00 do 07:00 a o vikendu od 21:00 do 08:00 hodin)
je zdavodu bezpecnosti uzamcen pracovnikem domova nocni zamek hlavniho vchodu.
V pripadé, Ze klientka potfebuje vchazet nebo odchazet z domova v no¢ni dobé, domlouva
se predem s pracovnikem domova na Case a zplUsobu otevreni dvefi.

3. V pfipadé nouzové situace klientka kontaktuje pracovnika nocni sluzby v byté spravce
(pFizemi) nebo v kancelafi, dvere €. 9 (1. patro). V akutni situaci volejte tel.: 731 433 107.
Pokud je potieba opustit urychlené prostor domova, pouzijte nouzovy kli¢ umistény
u hlavniho a zadniho vchodu.

4. Hlavni vchod domova je z divodu bezpecnosti monitorovdn kamerovym systémem se
zdznamem.

5. Zadni vchod domova je trvale uzamcen a slouzi pouze jako nouzovy vychod v pripadé
poZaru.

Clanek 3. — Prostory domova

Bytova jednotka klientky

1. Klientka pro pobyt vdomové vyuZiva svoji bytovou jednotku, ktera obsahuje pokoj,
kuchyriku a koupelnu s WC. Dvere své bytové jednotky si mlze oznacit jmenovkou.

2. Klientka mUzZe pouzZivat zafizeni a vybaveni prevzaté dle inventare a umisténé v jeji bytové
jednotce. VSechny vlastni elektrospotrebice podléhaji z bezpecnostnich divodl schvaleni
vedenim domova. Mezi tyto elektrospotrebice se pocitd i mobil s nabijeckou, notebook,
varnad konvice, fén, svétylka, mikrovinna trouba apod. Pokud se nejednd o novy Ci
prokazatelné neposkozeny spotrebic, je nutné pred jeho umisténim do bytové jednotky
zajistit jeho revizi ¢i kontrolu nezdvadnosti. Dle potreby sluzby se pak provadi
revize/kontrola téchto vlastnich spotfebicl, kdy si v pfipadé revize poplatek za kus hradi
klientka sama. Cena za revizi spotiebice je klientce predem oznamena. U novych
elektrospotrebi¢l v zarucni lhaté je treba mit kvali revizim dokumentaci od pfistroje
v bytové jednotce.

3. PFi odchodu z bytové jednotky nesmi klientka nechdvat zapojené spotiebice (kromé
lednice, TV, radia, lampicky) v zasuvce — zvlasté elektrické vafrice, rychlovarnou konvici,
nabijecky k mobilu nebo svétylka musi po kazdém poutziti vypojit.
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4. Klientka je povinna jakékoliv zavady neprodlené hlasit pracovnikovi domova — pokud je
poskozeni vzniklé béinym opotfebenim nebo nezavinénym zplsobem, neni po ni
pozadovano uhrazeni Skody. Pokud poskozeni nenahlasi a je nahodné zjiSténo
pracovnikem domova, je klientce ddno napomenuti za nedodrzeni vnitfnich pravidel
domova. Dlvodem je bezpecny pobyt klientky i jejich déti a minimalizovani skod na
majetku domova.

5. Klientka je povinna udrzovat svou bytovou jednotku véetné vSech uloinych prostor
v poradku, tedy uklizenou a CdCistou. Postele jsou z hygienickych dlivodl opatfeny
zdravotnimi navleky a klientka je povinna pouZzivat je po celou dobu pobytu, pokud neni
v jejim individudlnim planu dohodnuto jinak. V pfipadé, kdy z divodu neporadku
prokazatelné dochazi k poSkozovani majetku domova, je ji udéleno napomenuti
za nedodrZeni vnitfnich pravidel domova. Pokud se klientka s pracovnikem domova
neshodne na aktudlnim stavu bytové jednotky, bude vysledek posouzen dalSim
pracovnikem nebo vedouci domova.

6. Klientka je srozuména s tim, Ze pracovnik domova vstupuje na jeji pokoj pfi:

a) podezieni na pozar (kouf, oheri), havarie vody, topeni nebo elektfiny (opakovany
vypadek jistic¢).

b) podezfeni na ohroZeni zdravi Ci Zivota klientky nebo ditéte

c) podezieni na hygienické zavady (silny zapach, paraziti, Skdci, v pfipadé, kdy si klienti
stéZuji na neporadek obleceni, potravin, plisné apod.)

d) podezieni na porusovani domovniho fadu (zejména cizi osoby v bytové jednotce,
cigaretovy kour)

e) podezieni na formu agresivity (domdci nasili, nepfiméreny kfik, aj.)

f) potiebé vstoupit do bytové jednotky kvali technickym ¢i materidlnim zajisténi
sluzby (revize spotrebicu, revize rozvodu, opravy nabytku ¢i spotiebic¢t apod.)
7. Pro vstup do bytové jednotky pracovnika domova jsou nastavena nasledujici pravidla:
a) pokud je to mozné, je klientka o pldnovaném vstupu pracovnika do bytové jednotky
informovana alespon 30 minut pfedem; neplati v situaci, kdy ma pracovnik domova
dlivodné obavy o zdravi nebo Zivot klientky nebo jejich déti ¢i pfi podezieni na pobyt
neohlasené osoby

b) pracovnik domova pred vstupem do bytové jednotky klepe a vycka na otevieni dvefti
klientkou, pokud neni pfedem domluveno jinak; neplati v pfipadé, kdy pracovnik
vstupuje do bytu z dlivodu obavy o zdravi nebo Zivot klientky nebo jejich déti

c) pracovnik domova v bytové jednotce bez svoleni klientky neotvird skfiné nebo
lednici; vyjimkou je situace, kdy pracovnik ma dlvodné podezieni z ohrozeni zdravi
nebo bezpedi klientky nebo jejich déti (napfr. silny zapach z lednice, vyskyt skldc(,
hmyzu nebo parazitli, divodné podezieni z prfechovavani zakdzanych latek nebo
predmétd vdomové). Pokud klientka neumozni nahlédnuti do téchto prostor
na zadost pracovnika domova, je situace fesena v neprospéch klientky, tzn. bere se
dlivodné podezieni jako potvrzené, a tedy jako poruseni domovniho radu. Dlvodem
je zajisténi bezpecného prostiedi pro vSechny klientky a jejich déti v domové.

d) pracovnik domova, ktery ma svoleni klientky a nahlizi do skfini nebo lednice, se chova
ohleduplné a citlivé, po ukonceni prohlidky vSe vraci na pdvodni misto, pokud se
s klientkou nedomluvi jinak.

e) v situaci, kdy neni klientka pfitomna, pracovnik domova do bytové jednotky vstupuje
v pfitomnosti dalsi osoby (svédka) — o tom se provede ,,Zaznam o vstupu na pokoj/do
bytové jednotky v dobé nepritomnosti klientky*“.
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8. Klientka nesmi provadét v bytové jednotce zadné zmény trvalého charakteru nebo
zmény, které posSkodi majetek domova, tzn. nesmi vrtat, barvit nebo jinak upravovat
zdi ¢i nabytek. Pokud si preje néjaké funkéni ¢i dekoracni Upravy, domlouva se
na zplsobu s pracovnikem domova v jejim individualnim planu.

9. Klientka, ktera si ptinese a pouziva vlastni nebo zapujcenou televizi, radio nebo jiny
prijimac, je povinna hradit si koncesionarsky poplatek podle zdkona 348/2005 Sb.
o rozhlasovych a televiznich poplatcich.

10. Klientka je povinna udrzovat WC i koupelnu po poufziti v Cistoté. Klientka zodpovida
za své déti, a i po nich mistnost uklizi — je tfeba udrzovat podlahy suché.

11. Klientka je povinna dodrZovat pravidla pro ukladani cisticich prostredk a jinych
zdravotné nebezpecénych latek tak, aby byly mimo dosah déti.

12. Klientka ma mozZnost si v pripadé potreby vypljcit podle aktudlni nabidky na dobu
nezbytné nutnou pro pfipravy pokrmu dalSi nadobi nebo specidlni kuchynské
spotrebice — potravinovou vahu, ru¢ni mixér, Slehac, formy na peceni, plech apod.

13. Klientka je povinna dodrZovat pravidla pro bezpecné pouzivani elektrospotiebicd
(viz Pfiloha ¢.1 domovniho Ffadu — Bezpecnostni, protipozarni a hygienické predpisy).
Klientka mlZe poZadat pracovnika domova o vysvétleni bezpecnostnich pravidel a
zplsobu pouZzivani urcitého spotrebice.

Mistnosti Domova

1. Klientka mize vyuzivat spole¢né mistnosti domova:
e Pradelna asusarna
e Pekarna
e Kocdrkarna
e Spolecenskd mistnost I. patro
e Spolecenska mistnost Il. patro
e Kurdrna

2. Klientka je povinna dodrZovat provozni fady téchto mistnosti. Provozni fady jsou

viditelné vyvéseny na dvefich prislusnych mistnosti.

Chodby domova
1. Chodby domova musi byt z dlivodu bezpeéného unikového prostoru vzdy vyklizené.
Klientka nesmi na chodbé odkladat své véci, stejné tak véci svych déti (zejména susaky
na pradlo, boty, hracky, odpadky, kocarky, kola, kolobézky).
2. Dvere své bytové jednotky klientka vzdy uzavird (v pfipadé neptitomnosti uzamyka).

Bezprostredni okoli domova

1. Z dlvodu bezpecnosti jsou monitorovany kamerami se zaznamem nasledujici prostory
domova: hlavni vchod, prostor pod pfizemnimi okny, prostory pradelny a schodisté
z druhého patra ke kurarné. Tyto prostory jsou zfetelné oznaceny.

2. Klientky s détmi mohou k vychazkdm a venkovnimu posezeni vyuzivat nedaleky park
s détskym hristém ,,Na hvézdé” a rozsahly , Borsky park“. Tyto prostory jsou majetkem
mésta Plzné a slouzi pro vSechny obcany.

3. Klientka je povinna dodrzovat zakladni pravidla pro bezkonfliktni vztahy s mistni

komunitou, zejména se sousedy Zijicimi v okoli domova. Tzn. zdrzet se hlasitych projevu
jako je kfik, nadavky a pousténi hudby, a to jak v okoli domova, tak i z jeho oken, ddle

Domov sv. Zdislavy
pro matky s détmi v tisni tel.: +420 731 433 106 ICO: 453 34 692
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kouteni v prostorach, kde dochazi k obtézovani ostatnich, tedy pod okny ¢i u détskych
hrist, stejné tak konzumace alkoholu. Dalsim pravidlem je povinnost klientky udrzovat
pofadek a cistotu v okoli domova a nevyhazovat odpadky a nenicit zelent. Pokud jsou
venku déti, klientka zodpovida za jejich chovani v souladu s témito pravidly.

Clanek 4. — Zavazna pravidla domova

Klientce je mozné, v pfipadé domluvy s pracovnikem, pUjcit pro vyfizovani jejich cill
vindividudInim planu sluzebni telefon, a to bez poplatku. Klientka telefonuje
v pfitomnosti pracovnika.
Klientka ma k dispozici bezplatné WiFi pfipojeni k internetu.
V domové, a to v celé budové a bezprostfednim okoli, je zdkaz koufeni a manipulace
s otevienym ohném, jako je napf. zapalovani svicek v bytové jednotce apod. Klientka
mUzZe koufit ve vyhrazeném prostoru, coz je Kurarna. Klientka dodrzuje platnd méstska
pravidla, tzn. nekoufi na détském hfisti a v mistech, kde by kout obtéZoval ostatni lidi.
Stejné tak u klientek, které by si prali mit napf. z duchovnich divodu ¢i na Vanoce svicky
v uzivané bytové jednotce, se fesi vhodna alternativa (elektronické svicky). Vyjimku pro
omezeni zapalovani svic¢ek tvofi duchovni nebo spolecenské akce, kde je zajiSténa pozarni
bezpecnost a dohled pracovnika domova.
Omezeni tykajici se navykovych latek v domové. V celém prostoru domova plati zdkaz
uzivat a prechovdvat navykové latky, které jsou oznacovany jako drogy, vyjimkou jsou
lékafem predepsané léky klientky Ci déti. V pripadé, kdy se prokaze, ze klientka drogy
uziva a zaroven dochazi ke konfliktnimu jednani klientky, jehoz zamér nebo dlsledek vede
ke snizeni dlstojnosti fyzické osoby nebo k vytvareni nepratelského, ponizujiciho nebo
zneklidnujiciho prostredi, a to v€etné schopnosti adekvatni péce o své déti, mize dojit
k vypovézeni smlouvy klientky, které dava vedouci domova, a to v pisemné podobé.
V pfipadé osoby na navstévé dochazi nejprve k vypovézeni z prostor domova a dale
k zdkazu vstupu do domova.
Omezeni tykajici se uzivani alkoholu vdomové. Klientky a navstévy maji zakdzano uzivat
alkoholické napoje, a to véetné piva. Vnaseni alkoholickych napoji do domova je rovnéz
zakazano. Pokud klientka kupuje (dostane) lahev za Ucelem daru nékomu jinému, nechd
ji ulozit v kancelati pracovnikl a vyzvedne si ji pfed odchodem z domova. Klientka, ktera
uzila alkoholické ndpoje mimo domov, je povinna byt schopna pfiméreného
spole¢enského jednani, a to véetné schopnosti adekvatni péée o své déti. Za pripadné
konfliktni jednani klientky nebo navstévy pod vlivem alkoholu, jehoz zamér nebo
disledek vede ke snizeni dastojnosti fyzické osoby nebo k vytvareni nepratelského,
ponizujiciho nebo zneklidiujiciho prostfedi mlze dojit k vypovézeni smlouvy klientky,
které dava vedouci domova, a to v pisemné podobé. V pfipadé osoby na navstéveé dochazi
nejprve k vypovézeni z prostor domova a ddle k zakazu vstupu do domova.
Pravidla pfiméreného spolecenského chovani — Pti posuzovani pfimérenosti chovani se
vychazi z obecné platnych spolecenskych norem v lokalité domova. Za porusovani je
brano zejména jakékoliv agresivni chovani vici pracovnikim, klientkam ¢i détem nebo
ostatnim ndvstévam domova, opakované slovni napadani s pouzitim vulgarniho slovniku,
naruSovani kolektivniho souziti nadmérnym hlukem ¢i nerespektovani vnitinich pravidel
domova.
Pravidla poledniho, vec¢erniho a nocniho klidu:

a) poledni klid je nastaven od 12:00 do 14:00 hodin, v této dobé je tfeba zachovavat

klid ve spolecnych prostorach
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b) vecerni klid je nastaven od 20:00 do 22:00 hodin, v této dobé je tfeba zachovavat
klid ve spole¢nych prostorach.

c) nocni klid je stanoven od 22:00 do 6:00 hodin, v dobé noc¢niho klidu jsou klientky
povinny zachovdvat v co nejvy$si mife klid, napf. ztlumenim televize, radia,
svételnych zdrojd apod.

Klientka je povinna dodriovat mimofadnd opatfeni vydana domovem tykajici se
hygienickych nebo epidemiologickych omezeni, napf. v souvislosti s opatfenimi
vydavanymi Ministerstvem zdravotnictvi. V ptipadé, kdy klientka zpozoruje na sobé nebo
svych détech pfiznaky infekéniho onemocnéni nebo napadeni parazity, informuje o tomto
stavu neprodlené pracovnika domova a nasledné je povinna se fidit jeho pokyny.

V domové ma klientka zakdzano chovat nebo sem pfindaset Zivocichy. Pfipadnou vyjimku
udéluje pouze vedouci domova.

Klientka ma zakdazano do domova vnaset potencialné nebezpecné materiadly (chemikalie,
hotlaviny ci toxické materidly) nebo zbrané.

Klientka nesmi v rdmci svych podnikatelskych nebo jinych zamér( obtézovat jiné klientky,
tzn. nesmi zde nabizet a prodavat drogerii, predméty, jidlo nebo jiné sluzby typu pojisténi,
pljcek apod.

Ponechani déti v domové bez pritomnosti klientky — hlidani

12.

13.

14.

15.

16.

Déti neni dovoleno nechavat samotné v domové bez pfitomnosti klientky, pokud neni
predem zajisténo hlidani. Pokud takova situace nastane, pracovnik nejprve kontaktuje
osobu uvedenou v dokumentaci klientky a pokud se situace nevyresi, vola pracovniky
OSPOD.

Hlidani déti v dobé nepfitomnosti klientky v domové — klientka je plné zodpovédnad

za své déti, a to i v dobé své nepfitomnosti, tzn. i kdyz nechd déti nékomu hlidat.

a) hlidani déti je mozné mezi klientkami navzajem, pracovnikim domova neni
dovoleno hlidat déti klientek. Klientka, ktera bude hlidat déti jiné klientce, je povinna
zapsat dohodu do sesitu ,Hlidani déti“ v kancelari pracovnik(, a to véetné podpisu
klientky, ktera hlidani zajisti.

b) hlidani déti ndavstévou (babicka, otec aj.) je moiné po predchozi domluvé
s povérenym pracovnikem.

Hlidani déti jinou klientkou mtze byt pracovniky domova omezeno, a to z divodu:

a) klientka, ktera déti hlida, porusila své povinnosti pfi hlidani déti

b) v dobé od 22:00 do 6:00 hodin

c) neni opravnény dlivod prenechavat déti k hlidani jiné klientce, pokud lze vzit déti
s sebou — napf. klientka chce jit nakoupit, na urad apod.

d) klientka, ktera nechala hlidat své déti, porusila v minulosti dohodu o hlidani, napf.
nepfisla v dohodnuté dobé zpét, nebo kdy ona ¢i jeji déti porusuji pravidla domova

Klientka, ktera hlida déti jiné klientce, je nemuzZe predat k hlidani dalsi osobé — nebot

hlidani bylo sjedndano meazi ni a klientkou, ktera je zdkonnym zastupcem ditéte.

V pfipadé, kdy déti nejsou vdomové pritomné pres noc, je klientka povinna tuto

skutecnost oznamit pracovnikovi domova pro provedeni zapisu ,,Odhlaseni ditéte“.

Clanek 5. — Navstévy

1.

Osoba na navstéveé je povinna dodrZovat tento domadci fad a Fidit se pokyny pracovnika
domova. V pfipadé, kdy domovni fad opakované porusi, miZe byt osobé vstup
do domova zakdazan, a to az do konce pobytu klientky.

Domov sv. Zdislavy
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2. Klientka je povinna nahlasit svou navstévu pracovnikovi domova a jeji prichod i odchod
zapsat v kanceladfi do ,Navstévni knihy“. V pfipadé poruseni jsou dotycné klientce
navstévy v domové zakazany, a to s moznosti zakazu do konce pobytu klientky. Zakaz
vydava vedouci domova, a to véetné doby trvani.

3. Osoba, ktera vstupuje do domova, je povinna prokdazat svoji totoznost, jinak ji nemusi byt
z dlivodu bezpecnosti klientek vstup do domova povolen.

4. Navstévni doba vdomové je stanovena od 14:00 do 18:00 hodin. Navstéva je z provoznich
dlvodl omezena na 1 hodinu pro jednu osobu, pokud neni v individualnim planu klientky
stanoveno jinak.

5. Klientka je povinna si osobu na navstévé sama vyzvednout u hlavniho vchodu, néasledné ji
zapsat do sesitu v kanceldfi a navstévu doprovodit do své bytové jednotky. Navstéva se
smi pohybovat pouze v prostoru bytové jednotky. Po ukonceni navstévy klientka osobu
doprovodi k hlavnim dvefim a nasledné v kancelari v sesité navstévu odhlasi.

6. Klientka mize mit na navstévé zaroven 2 osoby. V pripadé, kdy potrebuje prijmout vice
osob, domlouva se spracovnikem domova. Vyjimka se zaznamena do jejiho
individualniho planu.

7. Klientka je povinna v dobé své navstévy zajistit adekvatni péci o své déti. Pokud
opakované dochazi k zanedbavani péce a dozoru nad svym ditétem, mlze byt klientce
navstéva omezena nebo zakazdana.

8. Vedouci domova je opravnéna z vaznych dlvodi ndvstévu odmitnout nebo omezit dobu
jejiho trvani. Divodem muizZe byt hygienicko-epidemiologické opatfeni, ndhle vznikla
nouzova situace pfip. jiny zavazny provozni dlivod. Dobu navstévy je mozné i rozsifit,
napf. z dlivodu nutnosti poskytnuti potfebné péce u klientky.

Clanek 6. — Uklidy domova

1. Klientky zajistuji uklid spolec¢nych prostor domova v souladu s vyvésenym rozpisem
uklidd.

2. Klientka dostava cistici prostiedky uréené pro uklid spole¢nych prostor, a to priibéziné dle

potreby. Je povinna s nimi nakladat Setrné, tzn. dle doporuc¢eného mnoistvi, které je

uvedeno na obalu Cisticiho prostredku.

Klientka je pfi pfichodu do domova seznamena s prostory a zplsobem uklidu.

4. Klientka uklid predava pracovnikovi domova, ktery ma moZnost provedeny uklid
zkontrolovat a prfipadné klientku upozornit na doplnéni rozsahu uklidu. Provedeny uklid
spole¢nych prostor stvrdi klientka svym podpisem v kancelafi AD nejpozdéji do 21:00 hod
v pracovnim tydnu a do 20:00 hod o vikendu.

5. Vpripadé, kdy klientka nemlze zvdinych d0vodd uklid provést, domluvi se
s pracovnikem domova.

6. V pripadé neprovedeni uklidu je klientce ulozen nahradni uklid, v pfipadé neprovedeni
ani ndhradniho uklidu dostane napomenuti.

7. Velky uklid domova je provadén 4x ro¢né a ucastni se ho vSechny klientky podle
specidlniho rozpisu uklidu.

8. Pracovnici domova vypisuji a urcuji rozpisy uklid(i s ohledem na zdravotni stav klientek
(pfip. nemoc, téhotenstvi).

w

Clanek 7. — Odhlagovani klientky
1. V pripadé, ze klientka odchazi pres noc mimo domov, je povinna nahlasit odchod a navrat
sluzbé a zapsat do ,Knihy odchodl“. V akutnich pfipadech klientka oznamuje své
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odhlaseni telefonem ¢i SMS. Stejnym zplisobem odhlasuje i pobyt ditéte mimo domov.

Pokud klientka nevyuZiva sluzeb domova vice jak 14 noci v mésici s vyjimkou hospitalizace

ve zdravotnickém zafizeni, je dlvod neprodlouzit nebo ukoncit smlouvu o poskytovani
socialnich sluzeb.

Clanek 8. — Ukon¢&eni pobytu klientky

1. Pfi ukonceni smlouvy preda klientka uklizenou bytovou jednotku a kompletni inventar,
klice a pripadné dalsi vypujéené véci patfici domovu. Zaroven se vyrovnaji vzajemné
pohleddavky.

2. Vpfipadé, kdy neprobéhne fadné predani bytové jednotky a inventare, je vystaven
»Zaznam o pohledavce”, kde budou klientce chybéjici polozky vyuctovany.

3. Klientka je povinna v den ukonceni smlouvy vyklidit bytovou jednotku a odstéhovat si sv(j
majetek. V pripadé, kdy klientka necha sv(ij majetek v prostorach domova, bude s nim
nakladdno nasledovné:

a)
b)
c)

d)

e)

dokumenty osobniho charakteru — obc¢ansky prlikaz, pas, karticka pojisténce aj.
budou preddny na pfislusné urady

dokumenty cenné (dopisy), fotografie budou uloZeny ve spisu klientky po dobu
archivacniho radu (5 let)

dokumenty, u kterych neni mozné urcit osobni charakter ¢i cennost (napfr. obrazek
malovany ditétem apod.), budou uloZeny ve spisu klientky po dobu 14 dni

cenné predméty (Sperky), finance, elektronika typu mobilni telefon — budou
uloZzeny v prostorach domova do konce aktualniho kalendarniho roku. Poté budou
predany do ztrat a ndlez( mésta Plzné

obleceni, ostatni elektronika, potraviny a jiné predméty nahraditelné hodnoty
budou zlikvidovany po 14 dnech ulozeni v prostordch domova

4. Lhuaty nakladani s opusténym majetkem klientky mohou byt upraveny po dohodé mezi
domovem a klientkou, kdy se o tom provede zaznam do individudlni dokumentace
klientky.

Clanek 9. — Zavére&na ustanoveni
1. Tento domovni fad plati od 1.3.2023
2. Vyjimky z téchto pravidel mlze povolit vedouci domova a ze zdvainych divodu
rozhodnout i o individualnich nebo pfechodnych obecnych zménach pravidel domova pro
urcitou klientku, a to na zakladé resSeni konkrétni situace.

Zpracovaly: PhDr. Eva Stara, Veronika Paskova, DiS., Bc. Dana Bofikova, DiS.

Schvalil:
Dne:

Mgr. Pavel Janouskovec
21.2.2023
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Priloha ¢. 1

Bezpecnostni, protipozarni a hygienické predpisy
Bezpecnostni predpisy

1. Hlavni vchod, prostor pod pfizemnimi okny, prostory pradelny a schodisté z druhého
patra ke kutfdrné jsou monitorovany kamerovym systémem se zaznamem. Tyto
prostory jsou zfetelné oznaceny.

2. Hlavni vchod do budovy AD nesmi zlstat otevieny, po kazdém prichodu musi byt
uzamcen.

3. Do budovy AD neni mozné vpustit cizi osobu.

4. Zakaz predavani informaci o klientech AD tretim osobam (pokud by se nékdo ptal, je
tfeba ho odkdazat na pracovnika ve sluzbé).

5. Do budovy AD se nesmi vstupovat se zvifaty a neni mozné zde zvirata chovat.

6. Do budovy AD se nesmi vnaset zbrané, navykové Ci jinak nebezpecné latky (napft.
pyrotechnika, hoflavé latky apod.)

Protipozarni predpisy

1. Vbudové je pfisny zakaz koureni a manipulace s otevienym ohném. Koufeni je
povoleno pouze v kutdrné dle ptislusného provozniho radu.

2. Zdkaz pouzivani tepelnych spotfebicli v uzivané bytové jednotce (teplomet, nezavislé
topeni).

3. Osvétlovaci télesa (zarovky, zafivky, lampicky) musi byt opatfeny kryty, nesméji se
zakryvat textilem, papirem apod.

4. Chodby a schodisté slouzi v ptipadé pozaru jako Unikova cesta, proto na nich nesmi
byt, ani docasné, odkladany Zzadné véci (zejména suSaky na pradlo, boty, hracky,
odpadky, kocarky, kola, kolobézky apod.).

5. Ve vsech prostorach je nutno zachovavat Cistotu a poradek. Nikde nesmi zlstat volné
poloZené osobni véci.

6. Prfi odchodu z bytové jednotky je klientka povinna se presvédcit, ze je vSe v poradku.
Zkontrolovat, jestli jsou vSechny spotiebi¢e vypnuté (TV, radio, nabijecky aj.)
a vypojené ze zasuvek (mimo lednice a lampicek), zda netece voda a okna jsou zaviena.

7. Kazda klientka je povinna sezndmit se s ndvody na obsluhu elektrickych spotfebicu
z hlediska pozarni ochrany a pozarni poplachovou smérnici.

Klientka je povinna pfi pouZivani elektrickych spotfebic¢ti dodrzovat nasledujici pokyny:
e Vidy postupovat dle ndvodu vyrobce k pouzivani spotrebice.
e P¥i poruse spotrebice nahlasit neprodlené potfebu opravy pracovnikovi ve sluzbé.
e Zdakaz neodbornych oprav vsech spotrebic¢l, opravy mlze provadét jen opravnéna
osoba.
e Zasuvky elektrické sité a spotrebice zapojené do elektrické sité nesmi pfijit do styku
s vodou.
e Zadny elektricky spotiebi¢ nesmi byt ponechdn p¥i provozu bez dozoru.
e Po skonceni uzivani spotfebice je kazda klientka povinnd se pfesvédcit, zda je tento
spotrebic radné vypnuty.
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Zakaz pouzivani vlastnich a jinych tepelnych spotiebic¢l nepatficich AD bez povoleni
vedouciho, popf. povérené osoby.
Vypujéeny elektricky spottebi¢ neni dovoleno predavat treti osobé.

Hygienické predpisy

1.

Kazdy den v tydnu kromé soboty se provadi uklid a dezinfekce spole¢nych prostor AD
v souladu s vyvésenym rozpisem uklidd.

Generalni uklid domova je provadén 4x rocné.

Pradlo je moZné susit pouze ve vymezenych prostorech susarny, pfip. na susaku
v bytové jednotce.

V pripadé, Ze klientka Ci jeji dité onemocni, je povinna toto bez prodleni oznamit
pracovnikovi ve sluzbé a dbat jeho pokyn(.

Klientka nebo jeji déti s jakymikoliv pfiznaky infekéni choroby se ve spolecnych
prostorach zdrZuji pouze po nezbytné nutnou dobu (nap¥. vyuziti pradelny ¢i pekarny),
nevyuZivaji v dobé nemoci spole¢enské mistnostil a Il.

V pripadé, ze se u kohokoliv vyskytnou paraziti, je klient povinen toto bez prodleni
oznamit pracovnikovi ve sluzbé a dbat jeho pokynu.

V pripadé vyhlaseni karanténnich omezenijsou klienti povinni tato omezeni dodrZovat.

Zpracovaly:  PhDr. Eva Stard, Veronika Paskova, DiS., Bc. Dana Boftikova, DiS.
Schvalil: Mgr. Pavel Janouskovec

Dne:

21.2.2023
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